齐鲁师范学院公共设备维修申报表

报修部门（盖章）            

	设备名称
	

	设备

规格型号
	

	设备

存放地点
	

	设备

故障情况
	        报修部门负责人（签字）                年  月  日

	设备

管理人

联系电话
	

	设

备

科
	联系

维修

公司

情况

	

	
	维修

经费

预算

	设备科负责人（签字）                年  月  日

	国资管理处意见
	负责人（签字）                年  月  日


说明：

     1、报修范围仅限国资处负责维修的大型公共设备；

2、报修人要详细填写“故障情况”；

3、“维修经费预算”要分项计算，合计总数。

审批流程：
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流程描述：

     设备管理使用部门提报“保修表”；设备科审核是否为负责的维修设备，并联系维修公司，预算维修经费；国资处负责人审批后，具体维修工作由设备科落实。

公共设备管理部门


（提报）








设备管理科


（审核  办理）





国资处负责人（审核）








