
附表一：           齐鲁师范学院招标项目审批表
项目编号：                                            项目负责人及联系电话：
	项目名称
	
	项目预（概）算
总额（大小写）
	

	项目类型
	□基建工程    □修缮工程
□货物采购    口服务采购
	申    请
招标方式
	□公开招标   □邀请招标     
□竞争性谈判 □竞争性磋商
□单一来源   □询价

	招标前期
准备情况
	□立项情况   □论证情况   □技术资料准备情况
□对投标人资质要求或拟采购货物与服务说明材料

	项目要求
（申报单位必须按照项目要求内容详尽说明，若内容多填写不下时可另加附页申报。申报单位必须加盖公章和项目负责人签字。同时，报送电子版word或excel一份，图纸以word或excel形式。）
	 1. 货物：货物技术质量要求（技术参数），数量，质保期，供货期，供应商资质，到货地点，售后服务条款，是否进口产品。

2. 工程：项目概括（现有情况、招标范围，工程规模）技术要求，工程量清单，规划设计图纸，工期，质保期，资质要求，质量标准，工程地点。

3. 服务类：服务范围（或工作量）、服务质量具体要求（根据服务项目目标和特点，提供相应的要求）、投标单位资质要求，服务人员素质的要求 、服务期限等的要求。 
  项目申报单位负责人签名 （公章）：                                   年   月   日 

	项目申报单位

分管院领导意见


	                  分管院领导签名 ：                                      年   月   日

	经费来源落实情况及付款方式

	经费来源: 财政 □    财政专户 □     自筹 □
财务处负责人签名 （公章）：                                      年   月   日

	审计部门
意    见
	审计处负责人签名（公章）：                                      年   月   日

	招标办公室
意    见
	 

负责人签名（公章）：                                            年   月   日

	招标工作

分管院领导意见
	分管领导签名：                                                 年    月   日

	院招标工作领导 小组组长意见
	组长签名：                                                      年    月   日


审批流程：

                 

                        

                                   

                        


                            


                               

     

                                

 

        

        流程描述：

             招标办公室与项目负责人共同填写“申报表”的有关内容并提报，项目单位负责人及其分管院领导、财务处、审计处、招标办负责人签署审批意见后，由招标办公室分别发给院招标办分管院领导、院招标工作领导小组组长审批，最后由招标办公室落实招标工作。                                    

招标办公室与项目负责人共同提报


     《招标项目审批表》





项目申报单位负责人


    （审批）





项目申报单位分管院领导


      （审批）





   财务处负责人


（落实经费 审批）





审计处负责人


  （审批）





招标办公室


（办理）





   招标办公室负责人


（签署招标方式 审批）














院招标工作领导小组组长


      （审批）





招标办分管院领导


  审批





















