齐鲁师范学院办公用房使用申请

申请单位（章）：             

	使用人（级别）
	

	使用方向
	□会议室  □办公室  □档案室  □保密室

	申请理由（详细说明目前状况，要求理由充分，严禁使用“因工作需要”等模糊用词）

	

	具体要求

	

	申请单位负责人审批意见：

签字：           

年    月    日


	校产管理科核实情况：

经办人：           

年    月    日



	国有资产管理处审核意见：

签字：           

年    月    日


	分管校领导审批：

签字：           

年    月    日



	分配房间号：

                                                           申请人确认         




审批流程：

 SHAPE \* MERGEFORMAT 



流程描述：

申请人提交办公用房申请并通过部门负责人进行审核，部门负责人审核完成之后交由校产科核实办公用房使用情况，后由国资处负责人签署审核意见；国资处审核完成后提交院领导审批。审核通过后交由校产科办理，校产科按要求办理并结束流程。
申请人


申请





部门负责人


审核





校产科


核实





国资处负责人


审核





分管院领导


审核





校产科


办理





申请人


结束流程








